Créer des étiquettes transfert pour les Kits Taions
avec Heredis 9 et Microsoft Word

Création d’une liste personnelle avec Heredis

SélectionneEtats > Listes personnelles> d’ascendancegou de descendance selon I'arbre a
compléter).

Cliquer sur le boutoModifier .

Cliguer suNouvelle liste

Pour obtenir des étiquettes contenant 4 lignes :
Nom Prénoms
Date et lieu de naissance
Date et lieu d’union
Date et lieu de déces
Il faut créer une liste avec 4 colonnes. Donneintitulé aux différentes colonnes.
- Dans la premiere colonne, sélectionner la rubrigom-Prénom
- Dans la deuxiéme colonne, sélectionner la rubridaie de naissancguis la
rubriqueLieu de naissancéd?our la rubrigu®ate de naissanc¢eaisir le préfixe ° et
le suffixe —.
- Dans la troisieme colonne, sélectionner la rubrigate d’'unionpuis la rubrique
Lieu d’union Pour la rubriqu®ate d’union saisir le préfixe x et le suffixe —.
- Dans la quatrieme colonne, sélectionner la rubrigaie de décepuis la rubrique
Lieu de décesPour la rubriqu®ate de décésaisir le préfixe + et le suffixe —.

Cliquer sur le bouto&nregistrer pour conserver la nouvelle liste créée. Donnanam a
cette liste (par exemple : Vigties Taiong Vérifier le chemin de la listeRrogram files/BSD
Concept/Heredis 9/Params/pour Heredis 8 et 9.0 ou 9.1 ou biMes Documents/BSD
Concept/Heredis 9/Parametres/Listes personnelles/partir de Heredis 9.2.

Une fois revenu dans I'écran de paramétrage dstéagdersonnelle, cliquer s@K. Choisir le
nombre de générations a traiter et cliquer suiglfetrContenu pour choisir le format des
prénoms et des dates.

Cliquer sur le bouto®K pour obtenir la liste des données qui serontlaéis dans les
étiquettes. Heredis lance le traitement de texag(dférence Microsoft Word) pour afficher
la liste obtenue. L’enregistrer (le plus souvenigdi@ menurichier > Enregistrer ou avec un
boutonEnregistrer). Lui donner un nom repérablédscendance pour étiquettes transfeat
exemple. ChoisiMes documentsu leBureaucomme emplacement de destination pour
retrouver la liste facilement.

Création des étiquettes avec Word

Créer un nouveau fichier Wor#i¢hier > Nouvead).
Pour créer un fichier d’étiquettes a remplir, sétemer le menutils > Lettres et
publipostage> Fusion et publipostage



Dans le volet Office qui apparait a droite de l&trsuivre les différentes étapes.
Etape 1: Cliquer sulEtiquettes puis cliquer sur I'étape suivante en bas de liécra

Etape 2: SélectionneModifier la disposition du document actue] puis cliquer sur

Options d’étiquettes Dans la fenétre d’options pour les étiquettelgcsi@nner la marque et

la référence des étiquettes utilisées puis valldes. étiquettes vierges apparaissent a I'écran.
Cliquer sur I'étape suivante en bas de I'écran.

Etape 3: SélectionneUtilisation d’une liste existante puis cliquer suParcourir .

Dans la fenétr&eélectionner la source de donnégshanger le type de fichier et choisir (*.*)
puis repérer la listAscendance pour étiquetteiseée préceédemment. Aprés I'avoir
sélectionnée, cliquer s@uvrir . La planche d’étiquettes est remplie avec la enti

« Enregistrement suivant Cliquer sur I'étape suivante en bas de I'écran.

Etape 4: Cliquer sur I'optiorBloc d’adresse Laisser cochées les options du destinataire, de
la société et de I'adresse 1 puis cliquer sur lgdroFaire correspondre les champs

Dans le champlom, sélectionner leSlom-Prénomdans le chamfociété sélectionnebate

et lieu de naissancelans le champdresse 1 sélectionnebDate et lieu d’'uniondans le
champAdresse 2 sélectionnebDate et lieu de déceValider en cliqguant suDK. Puis cliquer
surOK pour sortir de la fenétre d’insertion du bloc diske. La premiére étiquette change
d’intitulé qui devientBlocAdresse

Cliquer sur le boutoMise a jour de toutes les étiquettedans le volet Office pour remplir
toutes les étiquettes avec les mémes types de eéen@iquer sur I'étape suivante en bas de
I'écran.

Etape 5: Vérifier les informations affichées dans legjééttes. Effectuer éventuellement une
mise en forme du document en sélectionnant toatestiquettes pour changer la police, la
taille ou I'alignement si nécessaire. Cliquer sétiape suivante en bas de I'écran.

Attention : lesKits Taions® pré-imprimés peuvent recevoir des étiquettes tbamat
maximal de 2 par 5,8 cm (2,5 x 6,3 avec le cadia),environ 33 étiquettes par feuille A4.

Etape 6: Cliquer suimprimer dans le volet Office pour lancer I'impression déguettes a

coller dans l'arbre.

Impression des étiquettes transfert

Lors de I'opération de transfert, vous allez ret@ures étiquettes et fixer le transfert d'un
coup de fer a repasser. Il est donc indispensaintgidmer vos étiquettes en « miroir »

Selon la marque de votre imprimante, vous aurezxase a cocher nommédémnrage
miroir », ou «impression T-shirp

Face a une difficulté imprévue, consultez la ruleigssistancesurwww.taions.com

Pour des questions sur le logiciel Heredis, coagwitvw.heredis.com




